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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Hatdsagi és Ugyfélszolgalati Iroda
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
ligyfélszolgalati ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Altalanos tajékoztatast ad az Onkormanyzat, valamint
a Polgarmesteri Hivatal feladat- és hatdskorébe tartozé iigyekben. Atveszi és érkezteti az iigyfelek
altal benyujtott beadvanyokat és tovabbitja azokat iktatas céljabdl. Kozérdekl hirdetmények,
hirdetések kezelésével, palyazatokkal kapcsolatos feladatokat 14t el:

- Az ugyfélszolgalaton talalhaté tajékoztato-tablan Kkifiiggesztett hirdetéseket, tajékoztatd
anyagokat folyamatosan frissiti.

- Palyazati anyagokat atvesz, nyilvantart, a palyazatokat atadja az azt meghirdet6 tarsirodanak,
tarshat6sagnak.

Betekintést biztosit a Képvisel6-testiilet, a bizottsagok dontéseibe és nyilvanos {iléseik
jegyz6konyvébe, azokrol kérelemre masolatot készit az tigyfelek részére.

Ellatja a talalt targyak kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Bet6ltendé allas szakmacsoportja: iigyfélszolgalat
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat benytjtisanak mddja: Mészaros Andrea részére elektronikus titon

a meszaros.andrea@erzsebetvaros.hu e-mail cimre.
Akinevezés 6 honap probaidé kikotésével torténik. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazati

eljaras indokolas nélkiil tortén6 eredménytelenné nyilvanitasara.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, 29/2012. (11I. 7.) Korm. rendelet 1.
sz. melléklet, 14. Hatdsagi feladatkor, II. besorolasban meghatarozott végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet, 14. Hatdsagi
feladatkérben meghatarozott végzettség

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagnak a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

- A pdlyazé nyilatkozata arrdl, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség nem all fenn

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

- Dokumentumkezel4-iktaté - Alapszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)

- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

adatkezelési nyilatkozat
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- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.20. 18:00

A palyazat elbiralasanak moédja: Személyes meghallgatasra - munkaltatdi dontés alapjan - azok
a palyazok keriilnek behivasra, akik a palyazat részeként megjeldlt iratokat hataridén beliil
hianytalanul benytjtjak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.27. 12:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.erzsebetvaros.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.11.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.09.22.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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